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A DR. BORBELY-ALBU UGYVEDI IRODA ADATKEZELESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2018.10.30. napjatol

I. A SZABALYZAT TARGYI ES IDOBELI HATALYA

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Dr. Borbély-Albu Ugyvédi Iroda, mint adatkezeld {igyvédi tevékenységének
teljes egészére, valamennyi szervezeti egységére és Osszes foglalkoztatottjara. A Szabalyzat hatalyba lépésének
napja: 2018.10.30.

« Adatkezelé: Dr. Borbély-Albu Ugyvédi Iroda

o Kamarai nyilvantartasi szam: 4413

o Székhely: 1023 Budapest, Mecset u. 10-12 B. 6/2.

o Telefon: +36 (30) 579-3179

¢ Email-cim: info@drborbelyalbu.hu

II. A SZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok védelmének érvényre jutasat, elésegitse az informéacios
onrendelkezés megvaldsulasat. A Szabalyzat kozponti torekvése, hogy az tigyvéd altal kezelt személyes adatok
tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, és ezen
szabalyokrdl megfeleld tajékoztatast adjon.

II1. JOGSZABALYI HATTER

Az egyéni ligyvédi tevékenység keretében végzett adatkezelés és a jelen Szabalyzat megalkotasa soran elismer-
jiikk a hatalyos jogszabalyok kotelezd jellegét, igy kiilondsen iranyadénak tartjuk az alabbi jogszabalyokban fog-
lalt eldirasok rendelkezéseit:

« Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016.04.27.) a természetes személyeknek a sze-
mélyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR)

« a Polgari Térvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

+ aMunka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

« aziigyvédi tevékenységrél sz616 2017. évi LXXVIIL Torvény (a tovabbiakban: Uttv.)

+ az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6l6 évi CXII. térvény (a tovabbiak-
ban: Infotv.).

Utalunk tovabba arra, hogy a Magyar Ugyvédi Kamara az ligyvédi tevékenységre vonatkozo, kitelezd szakmai sza-
balyokat alkothat, hatarozatokat hozhat, amely szabalyzatok és hatarozatok megtartasa alapveté kotelezettségiink.

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A GDPR altal adott fogalommeghatarozasokat iranyadénak tekintjiik, amelyek koziil a jelen Szabalyzat szem-
pontjabdl az alabbiak birnak kiemelt jelent8séggel:

SZEMELYES ADAT: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely in-
formaécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azo-
nositd, példaul név, szam, helymeghatarozé6 adat, online azonositod vagy a természetes személy testi, fiziologiali,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.

ADATKEZELES: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gyUijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atala-
kitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

ADATKEZELO: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az
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adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld
kijellésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

ADATFELDOLGOZO: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

CIMZETT: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, ame-
lyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kbzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy
feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

HARMADIK FEL: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel$ vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

NYILVANTARTASI RENDSZER: a személyes adatok barmely médon — centralizélt, decentralizalt vagy funkcio-
nalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaftérheté.

ADATVEDELMI INCIDENS: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzatérést eredményezi.

KEPVISELO: az az Eurépai Unibéban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adat-
kezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruléd
kotelezettségek vonatkozasaban.

VALLALKOZAS: gazdasagi tevékenységet folytato természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi formajatol,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesits tarsasagokat és egyesiileteket is. Ahol
ajelen Szabalyzat az ,ligyvéd” kifejezést hasznalja, azon a GDPR-szerinti ,vallalkozas” fogalmat kell érteni.
Adatvagyon leltar: az adatkezel§ altal kezelt személyes adatok korének és jellegének felmérését szolgalé doku-
mentum.

TECHNIKAI ES SZERVEZESI INTEZKEDESEK: az adatkezeld 4ltal az adatkezelés jellege, hatokdre, kériilmé-
nyei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdszintiségii és su-
lyossagu kockazat figyelembevételével megfeleléen meghatarozott eljarasrend annak biztositasa és bizonyitasa
céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban torténik. Ezeket az intézkedé-
seket az adatkezel§ feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

V. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

JOGSZERUSEG, TISZTESSEGES ELJARAS ES ATLATHATOSAG: Az tigyvéd az adatok kezelését jogszertien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathat6 modon végzi.

CELHOZ KOTOTTSEG: Az iigyvéd a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti
célbdl végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté6 modon.

Adattakarékossag: Az ligyvéd az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelGen és relevansan, és a sziik-
ségesre korlatozva végzi. Ennek megfelel6en az tigyvéd nem gytijt és nem tarol t6bb adatot, mint amennyi az
adatkezelés céljanak a megvaldsulasihoz feltétlentil sziikséges.

PONTOSSAG: Az iigyvéd adatkezelése pontos és naprakész. Az iigyvéd minden ésszerti intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre
vagy helyesbitésre kertiljenek.

KORLATOZOTT TAROLHATOSAG: Az ligyvéd a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintet-
tek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé, figyelem-
mel a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatérozott tarolasi kotelezettségre.

INTEGRITAS ES BIZALMAS JELLEG: Az iigyvéd megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmaza-
saval biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy jogelle-
nes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.
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ELSZAMOLTATHATOSAG: Az ligyvéd felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valé megfelelésért, tovab-
ba igazolja ezen megfelelést. Ennek értelmében az tigyvéd gondoskodik a jelen belsé szabalyzatban foglaltak
folyamatos érvényesiilésérél, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatardl és sziikség esetén az adatkezelési
eljarasok modositasarol, kiegészitésérdl. Az tigyvéd a jogszabalyi kotelezettségeknek valé megfelelés igazolasara
dokumentaciot készit.

VI. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerti, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesil:

HOZZAJARULASON ALAPULO ADATKEZELES: Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez.

SZERZODESEN ALAPULO ADATKEZELES: Az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amely-
ben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELES: Az adatkezelés az {igyvédre vonatkozé jogi kotele-
zettség teljesitéséhez sziikséges.

LETFONTOSSAGU ERDEKEN ALAPULO ADATKEZELES: Az adatkezelés az érintett vagy egy masik termé-
szetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges.

KOZHATALMI JOGOSITVANYON ALAPULO ADATKEZELES: Az adatkezelés kbzérdekii vagy az irodara ru-
hazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

JOGOS ERDEKEN ALAPULO ADATKEZELES: Az adatkezelés az iigyvéd vagy egy harmadik fél jogos érde-
keinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen,
ha az érintett gyermek.

VIL. AZ ERINTETT JOGAI ES AZOK ERVENYESITESE

Az iigyvéd adatkezelési tevékenysége soran a GDPR és az Uttv. rendelkezéseivel 6sszhangban biztositja az alabbi
jogok érvényesiilését:

(KOZERTHETO) TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG

Minden adatkezelési jogalap tekintetében megilleti az érintetteket az a jog, hogy tomor, vilagos, atlathaté és
konnyen hozzaférheté formaban, kozérthetéen, szabatosan és vilagosan megfogalmazott tajékoztatast kapja-
nak. A jelen Szabalyzat els6dleges rendeltetése, hogy segitse az eligazodast az tigyvéd adatkezelési tevékenysé-
gével kapcsolatos kérdésekben. Az irasos tajékoztatason tul az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhatd,
feltéve, hogy mas médon igazoltak az érintett személyazonossagat. Az {igyvéd indokolatlan késedelem nélkiil,
de mindenképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tdjékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozé érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrél.

Sziikség esetén (figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat) a 30 napos hataridé tovabbi 60
nappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus aton
nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet8ség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett
azt masként kéri. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositjuk. Ha az adatkezelének megalapozott két-
ségei vannak a GDPR 15-21. cikke szerinti kérelmet benyjt6 természetes személy kilétével kapcsolatban, tovab-
bi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informacidk nyujtasat kérheti.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy (kiilondsen ismétlddé jellege miatt) talzo, Ggy az
tigyvéd - figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval
jaré adminisztrativ koltségekre -:

o észszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy
+ megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az tigyvédet terheli.
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Az tigynyilvantartas és iratkezelés korében az tigyvéd a megbizas alapjan ellatott tigyekrdl — az tigyvédi tevé-
kenységre vonatkozé szabalyok megtartasanak ellendrizhet8sége, valamint az tigyvédi tevékenységre valé jogo-
sultsdg megsziinése esetén az tigyfelek jogainak védelme érdekében — nyilvantartast vezet.

Az tigyekrél vezetett nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza:

« aziigyvéd altal képzett ligyazonositot,

o azlgyfél nevét,

e azligytargyat,

+ amegbizasi szerz6dés létrejotte idépontjat és

« azligyhoz kapcsolodé birdsagi eljarasok lajstromszamat, illetve mas eljarasok iktatészamat.
Az ligyvéd az el6z6 bekezdésben meghatarozott adatokat a megbizas megsztinését kovetd 6t évig, okirat ellen-
jegyzése esetén az okirat ellenjegyzését kovetd tiz évig, ingatlanra vonatkoz6 jog kdzhiteles nyilvantartasba valoé
bejegyzését érinté ligyben a jog bejegyzésétél szamitott tiz évig kezeli.
Az tigyekr6l vezetett nyilvantartasba az tigyvédi kamarai hat6sagi ellenérzés soran az tigyvédi tevékenységre
vonatkozo szabalyok megtartasanak ellenérzése céljabol, az ahhoz sziikséges mértékben a kamarai hatosagi el-
lendrzést folytatd személy vagy szerv, az ligyfelek jogainak védelme érdekében, az e térvénybdl fakado feladatai
ellatasahoz sziikséges mértékben a helyettes tigyvéd és a kijeldlt irodagondnok betekinthet, illetve abbdl adatot
igényelhet.
Okirat ellenjegyzése esetén az ligyvéd az altala ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat ellenjegyzésével jarod
tigyben keletkezett mas iratokat — ha jogszabaly ennél hosszabb megérzési id6t nem allapit meg, vagy a felek
ennél hosszabb ideig torténd érzésben nem egyeztek meg — az ellenjegyzéstdl szamitott tiz évig meg6rzi.
Az Ugyvédi Iroda iigyvédje a kamarai tagsdga megsziinése vagy megsziintetése, illetve kamarai nyilvantartas-
bél valé torlése esetén gondoskodik az altala kezelt, nem selejtezhetd iratnak az tigyfél vagy az tigyfél szamara az
adott tigyben tligyvédi tevékenységet gyakorld, és az irat kezelésére jogosult ligyvéd részére torténd kiadasardl,
valamint az Uttv. szerinti nyilvantartas megérzésérol.

KOTELEZO TAJEKOZTATAS
Amennyiben az tigyvéd az adatokat kozvetleniil az érintettdl szerezte meg, igy az ligyvéd tijékoztatast nyudjt az
alabbiakrol:

+ aziigyvéd és —ha vanilyen - az ligyvéd képvisel6jének a kiléte és elérhetSségei;

+ azadatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

+ aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

« ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az ligyvéd vagy harmadik fél jogos érdekei;

+ adott esetben a személyes adatok cimzettjei;

« adott esetben annak ténye, hogy az tigyvéd harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja
tovabbitani a személyes adatokat,

A személyes adatok els6é megszerzésének idépontjaban az ligyvéd a fentieken tul az érintetteket tajékoztatja az
alabbiakrol is:

« aszemélyes adatok tarolasanak idétartamardl;

+ azérintettazon jogarodl, hogy kérelmezheti az ligyvédtdl a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzafé-
rést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korla-
tozasat, és egyes jogalapokhoz tartoz6 adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

« a hozzajarulason alapul6 adatkezelés barmely id6pontban torténd visszavonasahoz val6 jog, amely nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

« afelligyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hat6sag, tovabbiakban: Hatésag vagy NAIH) cimzett pa-
nasz benyujtasanak jogarol;

» arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy szer-
z6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba
hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa.

Ha az ligyvéd a személyes adatokon a gyujtésiik céljatodl eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi
adatkezelést megel6z8en tajékoztatja az érintettet errél az eltérd célrél és minden relevans kiegészité informaciorol.
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Az tigyvéd a kotelezd tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget.

« A téjékoztatashoz sziikséges informéaciokat az ligyvéd a jelen ,,Adatkezelési Szabalyzat” elnevezésti do-
kumentumban kozzéteszi a honlapjan olyan mddon, hogy az kdnnyen megtalalhaté és konnyen elérhet6
legyen barki szamara.

+ Ahonlapon valé kozzététel mellett vagy helyett, az tigyvéd valaszthatja az ,,Adatkezelési Szabalyzat” szer-
z6dés mellékleteként torténd hozzaférhet6vé tételét. Ebben az esetben elegendd az adott érintetti korre
vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére bocsatani. Altalanos Szerzédési Feltétel
(ASZF) részét nem képezheti az ,,Adatkezelési Szabalyzat”.

Ha a személyes adatokat az adatkezelé nem az érintett8l szerezte meg, az adatkezel6nek a GDPR 14. cikk (5)
bekezdés d) pontja értelmében nem kell tajékoztatast teljesitenie, hiszen a személyes adatoknak valamely unios
vagy tagallami jogban el&irt szakmai titoktartasi kotelezettség, igy a jelen esetben az Uttv. alapjan bizalmasnak
kell maradnia.

AZ UGYVED TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGE
Ugyvédi titoknak mindsiil minden olyan tény, informaci6 és adat, amelyrél az ligyvédi tevékenység gyakorléja e
tevékenysége gyakorlasa soran szerzett tudomast. Ha az Uttv. eltér6en nem rendelkezik, az iigyvédi tevékenység
gyakorléja koteles az tigyvédi titkot megtartani. E titoktartdsi kotelezettség kiterjed az tigyvédi titkot tartalma-
z6 iratra vagy mas adathordozora is. Az ligyvédi tevékenység gyakorldja az tigyvédi titokrél valé tantivallomas
tételét és adatszolgaltatas teljesitését barmely hat6sagi és birdsagi eljarasban koteles megtagadni, kivéve, ha a
titoktartasi kotelezettsége aldl felmentést kapott az tigyvédi titokrol rendelkezni jogosulttdl, azzal, hogy — az
Uttv. 12. § (4) bekezdésében meghatarozott kivétellel — a véddként megismert iigyvédi titokrél valé tantivallomas
tételre és adatszolgaltatas teljesitésére felmentés érvényesen nem adhaté. Az tigyvédi tevékenység gyakorléja-
nak titoktartasi kotelezettsége fliggetlen az tigyvédi tevékenység folytatasara létrejott jogviszony fennallasatdl,
és az ugyvédi tevékenység gyakorlasanak a befejezése vagy a jogviszony megszlinése utan is hatarid6 nélkiil
fennmarad. Ha az Uttv. eltéréen nem rendelkezik, az iigyvédi tevékenység gyakorlojat nem terheli titoktartasi
kotelezettség azon {igyfél iranyaba, akinek a javara végzett tigyvédi tevékenység keretében az tigyvédi titok a
tudomaésara jutott. Ha az tigyvédi titok targya méasik tigyvédi tevékenységet gyakorld személytdl kapott informa-
cid, ezt az iigyvédi tevékenység gyakorldja az tigyben érintett sajat tigyfele szamara akkor nem tarhatja fel, ha az
informaciét atado ezt kifejezetten megtiltotta. A kamarai jogtanacsost és a jogi el6adot nem terheli titoktartasi
kotelezettség azon munkaltatdja iranyaba sem, amellyel fennallé munkaviszonya keretében az tigyvédi titok a
tudomaésara jutott, tovabba e munkaltatdja, illetve az tigyfele altal meghatarozott személyek iranyaba sem.
Az igyvédi iroda titoktartasi kotelezettsége az iroda tagjaira is kiterjed, azonban a tagokat egymassal szemben
nem terheli titoktartdsi kotelezettség. Ha torvény az ugyanazon {igyfél vagy egymassal ellenérdeki {igyfelek
szamaéra egyliittesen végezhetd tevékenységeket korlatozza, de ligyvédi iroda megbizasa esetében megengedi,
hogy a megbizasokat az iroda kiilonboz6 tagjai ellassak, e tagok egymassal szemben is titoktartasra kotelesek,
és biztositaniuk kell, hogy az iroda ugyanazon alkalmazottja vagy megbizottja az érintett tigyek koziil csak az
egyikkel kapcsolatosan vehessen részt a feladat ellatasaban.
Az ligyvédi tevékenység gyakorlojat nem terheli titoktartasi kotelezettség alkalmazottjaval szemben.
Az tigyvédi tevékenység gyakorlojat nem terheli titoktartasi kotelezettség a helyettes tigyvédjével szemben, vala-
mint — az altaluk nyujtott szolgaltatas nytjtasdhoz sziikséges mértékben — az alabbi személyek iranyaban:

« azligyvédi titkot tartalmazé adathordozé tarolasat, archivalasat, 6rzését vagy az abban foglalt adatok fel-

dolgozasat végz6 személy, valamint az tigyvédi tevékenység gyakorldja altal adatfeldolgozoként igénybe
vett mas kozremikodo,

« aziigyvédi tevékenység gyakorldja szamara szamviteli szolgéltatast nyujtd személy,
+ azok az ligyvédi megbizas teljesitésében kozremiikods személyek, illetve a megbizas teljesitéséhez kapcso-
l6déan igénybe vett egyéb személyek, akiknek kozremtikodését, illetve igénybevételét az tigyfél jovahagyta.

Az ligyvédi titoktartasi kotelezettség az Uttv. 10. § (3) és (4) bekezdése alapjan az ligyvédi titok megismerésére
jogosult személyekre is kiterjed. A kamarai szervek és tisztségvisel6k az Uttv.-ben meghatarozott feladat- és ha-
taskoriik gyakorlasa soran megismert tigyvédi titkot kotelesek megtartani.
A birdsagok és hatésagok az eljardsuk sordn megismert tigyvédi titkot — az eljarasukra vonatkozé torvényben
meghatarozott keretek kozott — kezelhetik és hasznalhatjak fel.
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Az tigyvédi titokkal az ligyfél vagy jogutddja jogosult rendelkezni.

Az Uttv. szerinti fegyelmi és hatésagi iigyben, az eljaras lefolytatasahoz sziikséges korben az ligyvédi tevékeny-
ség gyakorldja az eljar6é kamarai szervek és birdsag elétt az tigyvédi titkot feltarhatja.

Az tigyvédi tevékenység gyakorldja az ellene indult biintetSeljarasban a védekezéshez valé joganak érvényesiilé-
séhez sziikséges mértékben az tigyvédi titkot feltarhatja.

Az tigyvédi tevékenység gyakorldja a nem az ligyfele altal a sérelmére vagy az ligyfele sérelmére elkovetett biin-
cselekmény felderitéséhez és bizonyitasahoz sziikséges mértékben — az tigyfele sérelmére elkivetett blincselek-
mény esetében az ligyfele hozzajarulasaval — az tigyvédi titkot feltarhatja.

Az tigyvédi titokrdl rendelkezni jogosult kérelmére, kezdeményezésére az tigyvédi titoktartasra kotelezett el-
len indult birésagi, hatésagi vagy mas kozhatalmi eljarasban az tigyvédi titoktartasra kotelezett a védekezéshez
sziikséges mértékben az tigyvédi titkot feltarhatja.

HOZZAFERES JOGA
A hozzéférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az érintettet.
Az érintett jogosult arra, hogy az ligyvédtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz
és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

» azadatkezelés céljai;

+ azérintett személyes adatok kategoriais

« azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az tigyfél ko-
zolte vagy kozolni fogja;

« adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama;

« azérintett azon joga, hogy kérelmezheti az tigyvédtdl a ra vonatkozé személyes adatok helyesbitését, egyes
jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogala-
pokhoz kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

+ afeligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
« haazadatokat nem az érintettd] gyujtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informacio;

« az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6-
séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kvetkezményekkel jar.

Az ligyvéd az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat — az Uttv. altal megengedett kereteken be-
lill — az érintett rendelkezésére bocsatja.

Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az {igyvéd az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerti mértékti
dijat szamithat fel.

HELYESBITESHEZ VALO JOG
A helyesbitéshez valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet. Az érintett erre
iranyulo kérelme esetén az tigyvéd indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozdan pontatla-
nul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat ttjan torténd — kiegészitését.
TORLESHEZ (ELFELEDTETESHEZ) VALO JOG
A torléshez (elfeledtetéshez) val6 jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden jogalaphoz kapcsoldédd
adatkezelés vonatkozasaban.
Az tigyvéd indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozd személyes adatokat, ha a torlés elé az
Uttv. szabalyai nem gorditenek akadalyt, és az alabbi indokok valamelyike fennall:

» aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbél, amelyb6l azokat gytijtotték vagy mas modon kezelték;

« az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat (hozzajarulason alapuld adatkezelés
esetén), és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

« azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezs jogszerli ok az adatkezelésre a kozha-
talmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapulé adatkezelés esetében



DR. BORBELY-ALBU UGYVEDI IRODA

« aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

« aszemélyes adatokat az ligyvédre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eléirt jogi kotelezettség tel-
jesitéséhez tordlni kell.

Az érintett torlési kérelmének az {igyvéd nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés sziikséges a személyes ada-
tok kezelését eldird, a irodara alkalmazandé jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez.
Amennyiben az tigyvédhez torlési kérelem érkezik, az tigyvéd els6 1épésként megvizsgalja, hogy a torlési ké-
relem valdban a jogosulttdl szairmazik-e. Ennek érdekében az tigyvéd elkérheti az érintett és az tigyvéd kozott
fennallé szerz&dés azonositasara szolgald adatokat (példaul szerz6désszam, szerz&dés kelte), az érintett szimara
az ugyvéd altal kiallitott irat azonositészamat, az érintettrdl nyilvantartott személyazonosité adatok megadasat
(az tigyvéd azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettrdl nem tart nyilvan).
Amennyiben az ligyvédnek eleget kell tennie a torlési kérelemnek, tigy koteles mindent megtenni annak érdekeé-
ben, hogy a személyes adat az &sszes adatbazisbdl torlésre kertiljon.
Az ligyvéd a torlésrdl jegyz8konyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét igazolni tudja. A jegy-
z6konyvet az ligyvéd képviseldje vagy az(ok) a személy(ek) irja(ak) ala, aki(k)nek erre a munkakori leirasa nyo-
man jogosultsiga van. A torlési jegyz6konyv tartalmazza:

e azérintett nevét

« atorolt személyes adattipust
+ atorlés idSpontjat.
Az tigyvéd tijékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akik szdmara a személyes adat tovabbitasra kertiilt.

AZ ADATKEZELES KORLATOZASHOZ VALO JOG
A korlatozashoz val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasdban megilleti az érintettet.
Az ligyvéd az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha azt az Uttv. lehetdvé teszi, és az alabbiak valame-
lyike teljesiil:
« azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy az tigyvéd ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

« az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;

« azlgyvédnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

« azérintett a kdzhatalmijogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapulé adatkezelés esetében tiltakozott
az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem ke-
riil, hogy az ligyvéd jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unib, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az tigyvéd tajékoztatja a kotelezettségrél mindazokat, akik szdmara a személyes adat tovabbitasra kertilt.

TILTAKOZAS

A tiltakozas joga az érintettet a kdzhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuléd adatkezelés adat-
kezelési jogalapok esetében illeti meg.

Az uigyvéd az érintett tiltakozas irdnti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesi-
téséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmi-
kor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében torténé kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célb6l nem kezelhetdk.
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ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

Az adathordozhatésaghoz vald jog a hozzajaruldson vagy a szerz6désen alapulé adatkezelés jogalap esetében
illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, az érintett altal egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatait egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az az adatkezel, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

VIIL. BEEPITETT ES ALAPERTELMEZETT ADATVEDELEM

Az adatkezeld a tudomény és technoldgia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, ha-
tokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadségaira jelentett, valtozé valé6-
szinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés mdédjanak meghatarozasakor, mind
pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt
végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvaldsitasa, mas-
részt a GDPR rendelkezéseiben foglalt kvetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziik-
séges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.

Az adatkezel8 megfelelS technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy alapértel-
mezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési
cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes adatok mennyiségére, keze-
lésiik mértékére, tarolasuk idétartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy
biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne val-
hassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

Az tigyvéd fizikai, logikai és adminisztrativ eszkdzok egylittes alkalmazasaval mozditja el6 az adatvédelem ma-
gas szintjének érvényestilését.

IX. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Felismerve, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejt intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését
vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossag-
gal valé visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket stjté egyéb jelen-
tés gazdasagi vagy szocialis hatranyt.
Kovetkezésképpen, amint az adatkezelé tudomasara jut az adatvédelmi incidens, azt indokolatlan késedelem
nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudoméasara jutott, bejelen-
teni koteles az illetékes feliigyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével 6sszhangban bizonyitani
tudja, hogy az adatvédelmi incidens valdszintisithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsédgaira nézve. Ha a bejelentés 72 6ran beliil nem teheté meg, abban meg kell jel6lni a késedelem okat, az
el6irt informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is k6zolni lehet. Amennyiben
az adatvédelmi incidens hatdsag szamara torténd bejelentése sziikséges, Ggy a bejelentésben:

« ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoériait és

hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoériait és hozzavetSleges szamat;

»  kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyjtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhet6-ségeit;

« ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kdvetkezményeket;

» ismertetni kell az tigyvéd 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, be-
leértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabad-
sagaira nézve, az ligyvéd indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.



DR. BORBELY-ALBU UGYVEDI IRODA

A tajékoztatasban az érintettel vilagosan és kdzérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
ko6zolni kell:

+ azadatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd nevét és elérhet6-ségeit;

"n s

« ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kdvetkezményeket;

» ismertetni kell az igyvéd 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, be-
leértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.

o Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezé feltételek barmelyike teljestil:

+ aziigyvéd megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedé-
seket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilonosen azokat az intéz-
kedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazéasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6é hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

« aziigyvéd az adatvédelmi incidenst kdvet8en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a magas kockazat a tovabbiakban valészintisithetéen nem
valésul meg;

» atajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvinosan koz-
zétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az
érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Amennyiben az tigyvéd adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, tigy a nala bekdvetkezett adatvédelmi incidens-
r6l haladéktalanul tijékoztatja az adatkezel6t, akinek a szimara az adatfeldolgozési tevékenységet végzi.

X.AZ UGYVEDI ADATKEZELES JOGALAPJA

A Dr. Borbély-Albu Ugyvédi Iroda az Uttv. 29. §-a értelmében irasbeli szerz8dés alapjan végzi tevékenységét. Az
tigyvédi megbizasi szerz&dést irasba kell foglalni, kivéve, ha az csak jogi tanacsadasra iranyul. Az irasba foglalas
elmaradasa a megbizas érvényességét nem érinti, de ilyen esetben a megbizas tartalmanak bizonyitdsa a meg-
bizottat terheli.

Az okiratszerkesztésre és az ahhoz kapcsolddé jogi képviselet ellatasara iranyuld megbizasi szerz6dés tartalmi
elemeit az okiratot szerkesztd {igyvéd altal ellenjegyzett szerz6dés is tartalmazhatja. Az adatok kezelésének joga-
lapja a szerz6désen alapul, a szerz6dést alairé fél és a ra vonatkozo személyes adatok vonatkozasaban.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint a személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszert,
amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megelézGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében vég-
zett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, ame-
lyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Igy példaul ha az iigyvéd emailt kiild a honlapon keresztiil vele kapcsolat teremteni kivané tigyfél altal a kapcso-
latfelvételhez hasznalt tirlap vagy az id6pontfoglalé alkalmazas kitoltésekor megadott email-cimre, annak adat-
kezelési jogalapja nem mas, mint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (a) pontja szerinti hozzajarulas. Ha az tigyvéd az
ugyfél személyes adatait a megbizasi szerz6dés keretében, a vallalt iiggyel 6sszefiiggésben kezeli, iigy az tigyvédi
adatkezelésre a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja alapjan keriil sor. Ha az iigyvéd az Uttv. szerinti {igyfél-azo-
nositasra vagy példaul a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol szolo
2017. évi LIII. tdrvény szerinti tigyfél-atvilagitasra vonatkozo jogszabalyi kotelezettségét teljesiti, az adatkezelés
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (c) pontjanak talajan all. A kirendelés kapcsan kifejtett tigyvédi tevékenység soran
alkalmazott adatkezelés jogalapjaul a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (e) pontja szolgal.
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XI. A FOGLALKOZTATASSAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK

Az tigyvéd az altala kiirt allaspalyazatokban az elérhet8ség feltiintetése mellett hivatkozik a jelen ,,Adatkezelési
Szabalyzatra”. Amennyiben az tigyvéd az allas betoltését kvetSen is tarolni kivanja a palyazo altal beadott irato-
kat, agy ehhez az allaspalyazo hozzajarulasat kell kérni. A hozzajarulasnak onkéntesnek, konkrétnak, megfelel6
tajékoztatason alapulonak és egyértelmtinek kell lennie. Ennek céljabdl a hozzajaruld nyilatkozatnak legalabb
az alabbiakat kell tartalmaznia:

+ azigyvédnek és — ha van ilyen — az tigyvéd képviselSjének kiléte és elérhetSségei;

+ aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

+ aszemélyes adatok tarolasanak idStartama;

+ az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az tigyvédtdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzafé-
rést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat;

« azérintett azon joga, hogy barmely idépontban visszavonhatja a hozzajarulasat, amely azonban nem érin-
ti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

« ahatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak lehet&ségérdl szolo tajékoztatas.

Az ligyvéd a munkavallalok adatait a Mt. vonatkozd rendelkezései alapjan kezeli, és — a GDPR adatkezelési alapel-
veinek betartasa mellett — a munkavallalokat az Mt.-ben meghatéarozottak szerint adekvat tajékoztatassal latja el.

Az tigyvéd a munkavallaloknak tajékoztatast ad az altala igénybe vett adatfeldolgozokkal kapcsolatban azok
kilétérdl és a szamukra tovabbitott adatok korérdl.

XII. AZ ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Ha az adatkezelést az tigyvéd nevében mas végzi, az ligyvéd kizardlag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe,
akik vagy amelyek megfelel6 garancidkat nytjtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valéo megfelelését
és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
Az adatfeldolgozo6 az ligyvéd elézetes irasbeli eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot
nem vehet igénybe.
Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés vonatkozasaban az ligyvéd és az adatfeldolgozé szerz8dést kotnek.
Ezen szerz6dés az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek
kategoriait, valamint az igyvéd kotelezettségeit és jogait hatarozza meg.
Az el8z6 bekezdés szerinti szerzédés kiillondsen elirja, hogy az adatfeldolgozo:

+ aszemélyes adatokat kizarélag az tigyvéd irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

+ biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallal-
nak vagy jogszabalyon alapul6 megfelelé titoktartési kotelezettség alatt allnak;

« alkalmazza legalabb az {igyvéd altal el6irt szint(i adatbiztonsagi intézkedéseket;
« tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozdan fentebb emlitett feltételeket;

+ az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel$ technikai és szervezési intézkedésekkel a lehetsé-
ges mértékben segiti az tigyvédet abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakor-
lasdhoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

+ segiti az ligyvédet az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adat-
kezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére 4116 informacidkat;

« vallalja, hogy a nala bekdvetkezd adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tajékoztatja errél az tigyvédet;

« az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetSen az ligyvéd dontése alapjan minden szemé-
lyes adatot tordl vagy visszajuttat a irodanak, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a
tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja elé.

Az adatfeldolgoz6 és a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizarélag
az iigyvéd utasitdsanak megfelel6en kezelheti.

A GDPR szabalyainak megfeleléen a Dr. Borbély-Albu Ugyvédi Iroda az alabbiak szerint tajékoztatast ad az
altala végzett adatkezelésekrél, ideértve az altala tizemeltetett www.drborbelyalbu.hu honlappal (a tovabbi-
akban: honlap) kapcsolatosan megvaldosul6 adatkezelésrdl:
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A személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok torlését, modositasat vagy kezelésének korlatozasat, az adatok hor-
dozhatdsagat az érintett a jelen Szabalyzat 1. pontjadban megjellt elérhetéségek barmelyikén kezdeményezheti.
A GDPR 8. cikk (1) bekezdése értelmében a 16. életévét be nem t6ltott gyermek esetén a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigye-
letet gyakorlo személy adta meg, illetve engedélyezte. A honlap kapcsolatfelvételi tirlapjanak hasznalataval az
érintett nyilatkozik arrdl, hogy betdltotte a tizenhatodik életévét.

Tizenhatodik életéviiket be nem toltott személyek a honlap kapcsolatfelvételi tirlapjat nem hasznalhatjak, mint-
hogy az ilyen személyek adatkezeléshez valé hozzajarulasa torvényes képviseldjiik engedélye nélkiil érvénytelen,
és az ligyvédnek nem all médjaban ellendrizni az trlapot bekiildé személy életkorat, jogosultsagat.

Az tirlap hasznélataval az érintett a megadott adatok valdsagat szavatolja. A valotlan adatszolgéltatassal 6sszefiig-
gésben bekovetkezd esetleges hatranyokért a valotlan adatszolgaltatast végzé személy teljes felel 6sséggel tartozik.
Az ugyvéd tajékoztatja az érintetteket, hogy a kapcsolatfelvételi tirlapon keresztiil torténd tizenetkiildés csak
abban az esetben valésulhat meg, ha az érintett megadja email cimét, nevét, és az alkalmazas jelolénégyzetének
kitoltésével kifejezett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy a weboldal az tigyvédi valaszadas céljabol kezelje a meg-
adott adatokat. A telefonszam megadasa a kapcsolatfelvételi (irlapon opcionalis. A megadott adatok kezelésére
abbdl a célbdl kertil sor, hogy az tigyvéd az érintett szamara valaszt kiilldhessen email-tizenet forméajaban.

Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokat az Adatkezel6nél az Adatkezelé munkavallaléi megismerhetik a
jelen Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA, CELJA, IDOTARTAMA, KEZELT ADATOK KORE

ADATKEZELES
IDOTARTAMA

ADATKEZELESI
CEL

KEZELT

FOLYAMAT ADATOK

JOGALAP

A honlap kapcso-
latfelvételi tirlap-
jan keresztiil az

GDPR 6 cikk (1)
bekezdés a) pont

Az érintett altal
feltett kérdés meg-

Az érintett email

cime, neve és Az érintett torlési

érintett lizenetet (az érintett hozza- (opcionélisan) valaszolasa, ligyvé- kérelméig tart.
kiild az tigyvéd jarulasa). telefonszama. di valasz kiildése.
részére.

Az érintett altal megadott barmely személyes adat torlésérél az adatkezelé a GDPR 19. cikke alapjan, elektroni-
kus aton tajékoztatja az érintettet.

ADATFELDOLGOZOK

A honlap lizemeltetése érdekében az adatkezel6 a kezelt adatokat tovabbithatja a jelen bekezdésben feltiintetett adat-
feldolgoz6 felé. Az adatfeldolgozd az adatkezel$ utasitasai szerint végzi az adatok kezelését, és a feldolgozas soran
kizardlag az adatkezeld utasitasai szerint jarhat el. Az adatfeldolgoz6 érdemi dontést nem hozhat a tudomasara jutott
személyes adatokrol. Az adatfeldolgozé nem jogosult arra, hogy sajat célra adatfeldolgozast végezzen. Az adatfeldolgo-
zas soran az adatokat az adatfeldolgoz6 munkavallaléi megismerhetik, azonban sem az adatfeldolgozd, sem az adat-
feldolgozé munkavallaléi nem tovabbithatjak azokat harmadik személyeknek.
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A honlap hasznalja a Google Analytics szolgaltatast, amely a Google Inc. elemz alkalmazasa. A Google Ana-
lytics a szamitogépre szovegfajlokat (siitiket) ment a felhasznaléonak a honlapon végzett tevékenysége elemzése
érdekében. A siitikkel létrehozott informaciok a Google szerverein tarolédnak.

A siiti altal rogzitett, az érintett weboldal hasznalatara vonatkozé adatok (pl. IP-cim) Google Inc. részére megva-
16sulé tovabbitasa és az ott torténd feldolgozas megakadalyozhaté az alabbi hivatkozason elérhetd segédprog-
ram letdltése és telepitése ttjan: https://tools.google.com/dlpage/gaoptout

A honlap felkeresése és hasznalata soran — amennyiben az érintett szamitégépének, igy kiilondsen bongészojé-
nek beallitasai ezt lehet6vé teszik — technikai jellegli adatkezelés valésul meg, melynek keretében automatiku-
san rogzitésre keriilhetnek az érintett szamitogépével, a honlap felkereséséhez igénybe vett eszkozével kapcso-
latos adatok. Az érintett szamitogépén, eszk6zén ilyen célbdl elhelyezésre keriilhetnek siitik és egyéb hasonlé
programok, mely folyamatokhoz az érintett a honlap hasznalataval hozzajarul.

Réviden utalunk arra, hogy a legtobb bongészében elérhetd az iin. anonim vagy inkognitémoéd, amely a webol-
dalakat és fajlokat nem rogziti a bongészési vagy a fidkel6zményekben. Az sszes inkognitd- vagy anonimablak
bezarasat kovetSen a siitik torlédnek, a konyvjelzék és beallitdsok pedig addig kertiilnek tarolasra, amig a fel-
hasznal6 nem torli éket.

SUTIK TILTASA

Bongész6tél fiiggben az alabbi utmutatok lehetnek segitségére a sutlk letlltasaban
Internet Explorer: https://su
ge-cookies

Mozilla Firefox: https://su . i

Chrome: https://support.google. com[accounts[answer[61416?co GENIE. Platform%3DDesktop&hl en
Opera: https://www.timeanddate.com/custom/cookiesopera.html

Safari: https://support.apple.com/kb/ph21411?locale=en US

A honlap felkeresése és hasznalata soran — amennyiben az érintett szamitégépének, igy kiilondsen bongészojé-
nek beallitasai ezt lehet6vé teszik — technikai jellegli adatkezelés valésul meg, melynek keretében automatiku-
san rogzitésre keriilhetnek az érintett szamitogépével, a honlap felkereséséhez igénybe vett eszkozével kapcso-
latos adatok. Az érintett szamitogépén, eszk6zén ilyen célbdl elhelyezésre keriilhetnek siitik és egyéb hasonlé

programok, mely folyamatokhoz az érintett a honlap hasznalataval hozzajarul.

A Google adatfeldolgozé tevékenységének leirdsat az alabbi linken keresztiil érheti el: https://policies.google.
com/technologies/partner-sitesthl=hu

Az adatkezel$ f6ként az Gn. session cookies siitiket hasznalja, melyek a bongészé bezarasakor azonnal t6rl6d-
nek. Ezek a szovegformatum fajlok személyes adatokat nem tartalmaznak. Ezeken kiviil az adatkezel6 hasznal
olyak siitiket is, in. permanent cookies-t, melyek tobb latogatas soran hasznalatosak. Ezek a siitik is kizarolag
az érintett IP cimét tartalmazzak. Féleg ezek a siitik biztositjak azt, hogy az adatkezel8 honlapja baratsagosabb,
hatékonyabb és biztonsagosabb legyen. Ezeknek a fajloknak koszonhetéen lehetséges példaul, hogy a honlapon
megjelenjenek azok az informacidk, melyek a latogat6 érdeklédésének felelnek meg. A siitik hasznéalatanak célja
az, hogy a bongészés a leheté legkényelmesebb legyen. A latogatd személyének azonositasa ezen siitikkel nem
lehetséges.

A Google Analytics felhasznaléi és eseményadatok meg6rzési idészaka: 26 honap.

Minden alkalommal, amikor az adott felhasznaléval Gj esemény keletkezik, a felhasznaléi azonosité6 megbrzési
idészakanak szamitasi ujbol elkezd6dik. Ilyenkor a rendszer az adatok lejarati datumahoz ismét hozzaadja a 26
hénapos meg6rzési idészakot.
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A siitik 4ltal az érintettrd], illetve az érintett szamitogépérdl, illetve a bongészésre hasznalt eszkozérél a kovetke-
z§ adatokat rogzitjiik és kezeljiik:

az On 4ltal hasznalt IP-cim,

a bongészé tipusa,

a bongészésre hasznalt eszkdz operacios rendszerének jellemz6i (példaul tipus, beéllitott nyelv),

a latogatés pontos idSpontja,

az el6z6leg latogatott oldal cime,

a meglatogatott oldal, aloldal, hasznalt funkci6 vagy szolgéltatas,

az oldalon toltott ido.

Tajékoztatjuk, hogy ezek a siitik Snmagukban nem tudjak a latogatot személy szerint azonositani.
Amire a www.borbelyalbu.hu honlap hasznalja a siitiket, illetve mas hasonlé programokat:

hogy megmondja, az érintett jart-e mar a honlapon, illetve, hogy milyen aloldalakat vagy mas www.bor-
belyalbu.hu domainhoz tartozé oldalakat latogatott meg,

hogy megmondja, az érintett milyen funkcidkat, szolgaltatasokat vett igénybe, milyen informacidk utan
érdeklédott, vagy melyek azok, amelyek leginkabb érdekelhetik az érintettet.

A siitiket alapvetéen informacioégytjtésre hasznaljuk fel a jobb és mindségi felhasznaléi élmény biztositasa és
honlapunk fejlesztése céljabol.

JOGORVOSLAT

Amennyiben jogorvoslati igénye van, ugy fordulhat egyfel6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., www.naih.hu, te-
lefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), méasfelél az adatkezel székhelye, az
érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez.

XIII. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat hatalybalépésnek napja: 2018.10.30.
Budapest, 2018.10.30.

DR. BORBELY-ALBU UGYVEDI IRODA

dr. Borbély-Albu Zsuzsanna tigyvéd /KASZ: 36057910/
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I.SZAMU MELLEKLET - ERDEKMERLEGELESI TESZT
— SZERZODESES KAPCSOLATTARTOI ADATOKRA VONATKOZOAN -

ADATKEZELES TARGYA
Az Uttv. szerinti jogszabalyi kotelezettségen alapuld ligyvédi tevékenység ellatasara vonatkozd megbizasi
szerz6déssel (a tovabbiakban: megbizasi szerz6dés) 6sszefiiggésben megvaldsuld adatkezelés.

JOGOS ERDEK, JOGALAP

Az tigyvéd a GDPR 6. cikkében foglaltak megvizsgalasat kovetéen arra jutott, hogy a megbizasi szerzg-
désben alaird félként nem szerepld természetes személyek (érintettek) adatai kezelésének jogszertlisége a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint az adatkezel8 jogos érdekére alapithato.

A kezelend6 személyes adatok kore

Az érintett azon személyes adatai, amelyek kezelése az ligyvédi megbizasi szerzédésben vallalt tigyvédi
kotelezettségek teljesitéséhez feltétleniil sziikséges. A személyes adatokat a megbizasi szerz6dést adatkeze-
16 ligyfeleként alairé személy bocsatja rendelkezésre.

ADATKEZELES CELJA

A megbizasi szerz6désben foglalt kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges

Az tigyvéd altal a szerz8désben foglaltak hatékony teljesitésének elsegitése.

Erintett jogai, amelyek sériilhetnek

Névviseléshez fiz6d6 jog; természetes személy azonosithatésaga egyéb adatok alapjan

ERDEKMERLEGELES
Az igyvéd érdeke a tevékenységének minél hatékonyabb ellatasa, annak elérésére, hogy a szerz6désben
vallalt kotelezettségei szakmai teljesitésére tudjon megfelel idét forditani.

GARANCIAK

Az ligyvéd kizardlag a megbizasi szerz6désben foglaltak teljesitése érdekében kezeli az érintett adatait. Az
tigyvédnél szigort bels6 adatkezelési eljarasrend van hatalyban, az adatokhoz kizarolag arra jogosultak
férnek hozza; az adatok nem keriilnek tovabbitasra.

OSSZEGZES

Az tigyvéd a fentiek alapjan ugy itéli meg, hogy megallapithaté a jogos érdeke az tigyféllel kotott megbiza-
si szerz6désben megjeldlt személyek adatainak kezelésére, a jogos érdeket nem irjak feliil az egyén jogai és
szabadsagjogai.



